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BUMOI'd 10 JOKYMEHTAJIBHOI'O O®OPMJIEHHA
I'OCIIOJAPCBKHUX OINEPAIIIN

JIOKyMEHTyBaHHS — OJWH 3 €JIEMEHTIB METONy OyXrajTepchbKoro OOJIiKy,
CyTh SKOTO TIOJIATa€ B CIIOCTEPSIKEHHI Ta BigoOpakeHHI iH(opMarii mpo
TOCIIOJapChKi omeparii B JOKYMEHTaX i3 METOIO MiATBEPKCHHS iX 3ilicHeHH [1,
c. 79].

JIOKyMEHTH MalOTh MPAaKTUYHE 3HAYCHHS AT MONEPEAHBOTO i MOAAIBIIOTO
KOHTPOJIO 32 JOUIIBHICTIO 1 3aKOHHICTIO TOCTIOAAPCHKUX OMEpaliid, JOTPUMaHHIM
Jep>KaBHOT TUCIUIUTIHA. JJOKYMEHTH BUKOPHCTOBYIOTh IIPH aHaJIi31 TOCIIOAaPCHKOT
IUSUTBHOCTI, U1 (DiHAHCOBOTO KOHTPOJIO, ayTUTY 1 MOKYMEHTAIBHUX PeBi3iit [2].

JIOKyMeHTyBaHHS CKJIaJaeTbCcs 3 OKPEMHX BHUIIB OOJIIKOBHX pOOIT, IO
3IIHCHIOIOTBCS Y JIOTiuHIM mociinoBHocTi. @opmyBanHs iHpopMalii BinOyBaeTbCs
HUIIXOM  TOCHIJOBHOTO MPOXO/DKEHHS Bing cmocrepexeHHs 3a OIK, ix
CIPUUHATTS, Yepe3 BapTiCHE BUMIPIOBaHHS JI0 3alMCY Y NEPBUHHUX JOKYMEHTaX,
110 3yMOBIIIOE 3aJICKHICTh SIKICHUX XapaKTEePUCTHUK 1H(OPMAIT Bii KOXKHOTO BUAY
001iKOBHX pOOIT Ta BU3HAYAE MIISIXU ONTHMI3alii Mporecy JOKyMEeHTYBaHH:, CyTh
AKAX TOJNATa€ Yy CHCTEMHOMY BIOCKOHAJIEHHI YCIX CKIaJHMKIB IIIIXOM iX
rapMOHIi3allii, ITOCIiJOBHOCTI, HACTYITHOCTI Ta B3a€MO3B 513Ky [3].

Byxranrepcekuii 00k sK (QYHKIiSA yHOpaBIiHHSA BKIIO4ae B cebe
Oe3mepepBHE 1 B3a€EMO3B’S3aHE CIIOCTEPES)KEHHS  (CIIPUUAHATTA, 30UpaHH:),
peecTpariito, HarpoMapKeHHs 1 30epiraHHs IMEepBHHHUX (DaKTiB TOCIONApChKOT
JUSUTbHOCTI Cy0’€KTa TOCHOAAPIOBAHHS 3 METOIO MOJAJBIIOI X cHCTeMaTH3alil Ta
OOIpYHTYBaHHS y BUIJISAAI OOJMIKOBHX MOKA3HHKIB, IO BiJOOPaXKYIOTh KIIbKICHY
OLIIHKY Ta SIKiCHY XapaKTepUCTHKY KOHKPETHHX €KOHOMIYHMX sBHIL (TIpoieciB).[4]
Lle nosicHIOE YOMY Taka BellMKa yBara Mae NPUIUIATHCS SKOCTi JIOKYMEHTIB, SIKi €
MIICTaBOIO /sl BiOOpaXKeHHsI MEPBMHHHUX (aKTy TOCIONAPCHKOI JIsUTBHOCTI, a
caMe MepBUHHUX JIOKYMEHTIB. [IepBHHHI JOKYyMEHTH € TiJICTaBOO IS 3/1HCHEHHS
MEpBUHHOTO O0JIKy. Y CBOIO uYepry JaHi IEpBHHHOIO OOJIKY € MiJICTaBOIO IS
BEJ/ICHHS TIOTOYHOT0 OOJIIKY Ta CKJIa/laHHs 3BITHOCTI.

3aranbHi  BUMOTM [0  JOKYMEHTAJIBHOTO  3a0€3IEYEeHHS  BEICHHS
Oyxraiarepcbkoro o0miky po3kputi y IlomoxeHHS T1po  JTOKyMEHTaJIbHE
3a0e3MeUeHHs 3aliciB y OyxranTepcbkoMy 00Ky [5]. TlonoskeHHS BCTaHOBIIOE
MOPSJIOK CTBOPEHHS, NMPUHHATTS 1 BiOOpakeHHS y OyXraiarepchbkoMy OOIIKy, a
TakoX 30epiraHHs TMEPBHHHUX JOKYMEHTIB, PEriCTpiB OyXraiTepchKoro OOIIiKy,
OyxranTepcpkoi Ta iHIIOI 3BITHOCTI, IO IPYHTYETHCSA HA JAHUX OyXTaaTepChKOTO
o0MiKy, mWiAmpHeEMCTBaMH, IX O0O'€fHAHHAMH Ta  TOCIPO3PaXyHKOBHUMH
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opraHizamismMu (KpiM 0aHKiB) He3asekHO Bif Gopm BracHOCTI. [[uM mosoxeHHIM
BCTaHOBJIEHI 000B’13KOBI PEKBI3UTH 1151 0DOPMIICHHS JJOKYMEHTIB.

HasiBHiCTP yCiX HEOOXIZHMX PpEKBI3UTIB Ha JOKYMEHTI Halae Homy
IOPUANYHOI CHJIM Ta JI0Ka30BOCTi. OOOB’SI3KOBUMH PEKBI3UTH € HACTYIHI: Ha3Ba
JIOKyMeHTa ((popmm); Aata CKJIAJTaHHS; Ha3Ba Cy0 €KTa rOCIONapIOBaHHs, BiI iIMCHI
SKOTO CKJIAICHO MOKYMEHT; 3MICT Ta 00CAT TOCIIOAapChKOi Omeparii, OXWHHUIIIO
BUMIpY TocCromapchkoi omeparii; mocamu ocid, BIOMOBITadbHUX 3a 3IHCHEHHS
TOCIOJapChKOi oreparii 1 MpaBMIIBHICTG ii 0OpMIIEHHS; 0COOMCTHI minmuc abo
iHIII JaHi, OO0 JAlOTh 3MOTY ineHTH(iKyBaTH ocoly, ska Opajga ydacTb y
3IiHCHEHHI TOCTIONAaPChKOI OTepartii.

[lepBuHHI HOKyMEHTH OyXranTepchKOro OOJIKYy MAaroTh 3alHCyBAaTHCS Ha
crieiabHUX (opMax Ta OnmaHkax. SIKIIO X CrHeliasbHOI 3aTBEPIKEHOI OpraHoM
Jiep>kaBHOT BiIaau GopMU HeMae, cy0’eKT rocroJaploBaHHsI Ma€ IpaBo Po3poOUTH
ii 1151 cebe camocTiiiHo. [IpoTe rojoBHA BUMOTa 3aJIMIIAETHCS TIEHO K — hopMa Mae
MICTUTH YCl1 HEOOXi/IHI PEKBI3UTH.

[lepBUHHI TOKyMEHTH MOXYTh OYTH CKJIaJIeHI B €JIEKTPOHHOMY BHUTJIAIl abo
Ha mamepi. Ciix 3a3HaYUTH, UI0 CJICKTPOHHUN IOKYMEHT, SKHUH CKJIaJCHO
BINOBITHO [0 BHUMOT YHHHOTO 3aKOHOIABCTBA Ta MICTUTh yCi HEOOXimHi
PEKBI3UTH, MA€ TaKy K IOPUAUYHY CHITY, SIK 1 JOKYMEHT, CKJIQJICHUN Y MArnepoBOMY
BUTTISAI Ta Mae OyTH miamucanuii enekrpoHHHM minmcoM (EIT) ymoBHOBakeHOL
ocoou.

Kpim 3aranpHUX BHMOT 0 JOKYMEHTYBaHHS, HAa MiJNPUEMCTBI MOXYTh
BIPOBAJMTH JOAATKOBI BUMOTH JI0 BEJCHHS NOKyMeHTiB. Hampuknaza, crBoputh
BJacHI ()OPMH BHYTPINIHBOI 3BITHOCTI, 3aMPOBAIMTH JOJATKOBI PEKBI3UTH, SKi
MarTh JIONOBHIOBATH OOOB’SI3KOBI PEKBI3UTH. 3acTOCOBYBATH pi3HI METOIU
KOHTPOJIO 3a pPYXOM JOKYMEHTAJbHHX TIOTOKIB, Cepel SKHX HaWOUIbII
PO3IOBCIOKEHUM € BIIPOBADKEHHS Tpadiky JOKyMEHTOOOOPOTY.
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